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Allmant om delegering

Vad menas med delegering

Med delegering menas att ndmnden dverfor sjdlvstindig beslutanderitt till delegaten. Detta innebér att nimnden ger delegaten i uppdrag att pa
ndmndens végnar fatta beslut i vissa drenden.

Delegater

Enligt kommunallagen (KL) 6 kap 37 § kan en ndamnd uppdra till presidiet, utskott, ledamot eller erséttare i nimnden att besluta i ett visst drende
eller en viss grupp av drenden.

En ndmnd far &ven uppdra 4t en anstilld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§ KL dvs en ndmnd fir uppdra at en anstdlld att besluta pd ndimndens
vagnar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden, dock inte drenden enligt 6 kap 38 § KL.

Det gér inte att delegera till en grupp tjanstepersoner eller till ledamot och erséttare i annan ndmnd.

Det ér inte heller tillatet med sé kallad blandad delegering, det vill siga av ndmnd delegerad beslutanderitt till bdde tjinstemén och politiker.

Anmailan av delegationsbeslut

Beslut som fattas pa delegering ska anmélas till Fastighets- och servicendmnden vid nédsta nimndsammantréde (6 kap 40 § KL).

Det dr viktigt att delegationsbeslut anmals till namnden 1 rétt tid, eftersom delegationsbeslutet tas till protokollet forst ndr det anmalts till
ndmnden och anmélan ddrmed ar avgdrande for nar delegationsbeslutet far laga kraft.

Anmalan av delegationsbeslut dr dven viktigt for att nimnden ska kunna f6lja hur beslutanderétten anvénds.
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Forkortningar

KL = Kommunallagen (2017:725)

TF = Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

OSL = Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
FL = Forvaltningslagen (2017:900)

Pbb = Prisbasbelopp

FSF = Fastighets- och serviceforvaltningen

FSN = Fastighets- och servicendamnden

Arenden som inte far delegeras

Beslut i foljande drenden far inte delegeras (6 kap 38 § KL):

+ drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet

+ framstéllningar eller yttranden till Kommunfullméktige liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av
Kommunfullméktige har 6verklagats

+ édrenden som rér myndighetsutovning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt

+ drenden som vickts genom medborgarforslag och som ldmnats dver till nimnden

+ drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Forbudet mot att delegera yttranden enligt den andra punkten ovan géller dock inte om det 6verklagade beslutet fattats med stod av delegering.
Néamnden bestdmmer sjdlv om sadana yttranden ska avges av delegaten eller nimnden sjélv.
Delegering i bradskande drenden

I vissa fall kan beslut behdva fattas skyndsamt. I 6 kap 39 § KL finns darfor en regel om delegering i braddskande fall. Den ger ndmnden rétt att
till ordféranden eller annan ledamot som ndmnden utser delegera beslut i bradskande drenden som inte kan vénta till ndsta sammantrade. Sddana
beslut méste anmaélas vid nidsta nimndssammantréde.
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Aterkallelse av delegation

Namnden kan nédr som helst aterkalla en delegering. Det kan goras generellt men ocksé i ett sérskilt &rende. Om delegaten har fattat ett beslut
med stdd av delegation kan ndmnden dock inte dndra detta. Om ndmnden vill att beslutet ska dndras, maste nimnden i sddant fall dterkalla
delegationen och dérefter fatta ett nytt beslut.

Skillnaden mellan ren verkstallighet och beslut

Delegering innebaér att sjidlvstindig beslutanderdtt 6verfors till delegaten. Foreligger ingen sjdlvstindig beslutanderétt brukar man tala om sé
kallad ren verkstdllighet. 1 sadana drenden saknas utrymme for sjilvstandiga bedomningar. Exempel pa sddana beslut dr avgiftsdebitering enligt
faststdlld taxa eller inkdp enligt ramavtal.

Aven flertalet beslut som ror myndighetens interna forhallanden utgdr ren verkstillighet t.ex. fastighetsforvaltning, 16nesiéttning, attest och dvrig
personaladministration.

Styrande dokument

Det bor observeras att det finns styrande dokument i Pited kommun férutom

delegationsbestammelserna dér det framgér att fortroendevalda och tjdnstepersoner ska fullgora vissa uppgifter. I vissa fall kan dessa uppgifter
vara delegerad beslutanderitt. Delegerad beslutanderitt enligt styrande dokument behandlas inte 1 dessa delegationsbestammelser, utan ska
betraktas som ett komplement till denna.

Handlaggning av delegationsbeslut

I princip géller samma regler for delegationsbeslut som for ndimndbeslut. Detta innebér att det alltid ska finns ndgon form av skriftlig
dokumentation for de beslut som fattas med stod av delegation. Delegationsbeslutet ska anmélas till nimnden vid ndstkommande sammantride.

Undertecknande av handlingar

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas med anledning ddrav undertecknas av den
som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

For arbetsgang/handléggning av delegationsbeslut, se ”Rutin for handldggning av delegationsbeslut”.
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Arbetsordning

Av foljande forteckning framgar vad som giller i administrativa fragor for Fastighets- och serviceforvaltningen. Forteckningen beslutas av
ndmnden men utgdr inte delegation i kommunallagens bemirkelse. Atgirder som vidtas med stod av denna forteckning ska allts inte anmélas

till ndmnden.

Nr Arende Ansvar Notering
1 Behorig att ta emot/hdmta ut Ord: Registrator
rekommenderade brev/paket Ers: Avdelningschef stab
2 Bokforingsméssiga avskrivningar dér Controller
fordringar mot gildenér kvarstér
3 Beslut att handla el utifran de principer for Forvaltningschef
upphandling som anges 1 KS §117,
2003-06-02 (dnr 03/KS0239)
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Delegationsforteckning
Befattningshavare som enligt dessa delegationsbestimmelser dr behorig att fatta beslut dr &ven behorig att underteckna

handlingar i aktuellt d&rende. Dessa drenden ska anmélas till ndmnden.

I. Allmanna arenden
Arende Lagrum/Beslut Delegat Notering
A| Bradskande drenden da 6 kap 39 § KL Ord: Ordforande
beslut inte kan ansta till Ers: Vice ordforande
ndmndens ndstkommande
sammantriade
B| Utse ombud med behorighet Reglemente for styrelse Ord: Ordforande
att fora kommunens talan i och nimnder beslutat av Ers: Vice ordforande
alla mél och drenden inom Kommunfullméktige
niimndens 2019-12-16 §299
verksamhetsomrade.
C| Andraodverklagat beslut eller 27§ FL Chef for tjansteperson som
foreldggande fattat beslut
D| Beslutatt avvisa for sent 24 § FL Ord: Forvaltningschef
inkommet dverklagande Ers: Avdelningschef Stab
E| Personuppgiftsbitrddesavtal, Kommunstyrelsen§239, | Ordforande, vice ordforande,
undertecknande 2018-10-01 Forvaltningschef var for sig
F | Oppnasociala media konto Forvaltningschef
G| Ratt att vid forfall for Forvaltningschef Forfall; exempelvis plotslig
angiven delegat utdva den sjukdom, trafiksituation etc.
delegerande beslutanderétten
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2. Externt finansierade projekt

Arende

Lagrum/Beslut

Delegat

Notering

medel

A| Rekvisitioner av stdd till Ord: Respektive avdelningschef
offentliga medel Ers: Forvaltningschef
B| Ansokningar om offentliga Ord: Respektive avdelningschef

Ers: Forvaltningschef

3. Omfordelning fran driftsanslag till investeringsanslag under I6pande budgetar, i enlighet med verksamhetsplan
antagen av Kommunfullmaktige

A

Fastighets- och
serviceforvaltningen

Forvaltningschef

4. Beslutsattest

A

Beslutsattestera for
forvaltning med mdjlighet att
vidaredelegera beslutsattest

Kap 7. §§ 5-6 KL

Forvaltningschef

Fastighets- och servicendmnden
2020-01-16 §10; Attestratter inom
Fastighets- och servicendmndens
ansvarsomrade

5. Godkidnnande av bisyssla

A

Samtliga anstillda i
Fastighets- och
serviceforvaltningen

Forvaltningschef
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forvaltning).

6. Upphandlingsbeslut enligt kommunens inkopspolicy och upphandlingsregler

"Kommunstyrelsen ansvarar enligt reglementet for upphandling 6ver direktupphandlingsgrénsen oavsett vilken nimnds verksamhetsomrade upphandlingen
ror, samt for upphandling under direktupphandlingsgriansen inom sitt verksamhetsomrade och vid kommundvergripande avtal (avtal som ror fler &n en

Som verkstillighet bedoms avrop pa ramavtal inom budget och dér samtliga villkor &r faststéllda i ramavtalet samt l16pande inkdp inom budget om vérdet
understiger 0,1 prisbasbelopp, om inte sarskilda skil talar for annat.”

Arende

Lagrum/Beslut

Delegat

Notering

A| Beslut om ramavtal och
ovrigaupphandlingsbeslut
upp till
direktupphandlingsgrins

Forvaltningschef

B| Beslut om ramavtal och
ovrigaupphandlingsbeslut
hogst 5 Pbb

Respektive avdelningschef, var
och en inom sitt ansvarsomrade

C| Beslut om rivning av
byggnad, eller byggnadsdel,
inom ndmndens
ansvarsomrade

KF2019-12-16§299
(19KS649)

Forvaltningschef

7. Uthyrning av kommunens bostadder, lokaler och parkeringsplatser knutna till fastighet enligt avtal

A| Faststillelse av principer for
avgifter och hyror

B| Uthyrning av bostads-
lagenheter och lokaler inom
forvaltningens ansvar samt
tecknande av avtal

Ord: Handl4ggare uthyrning,
forvaltare uthyrning
Ers: Avdelningschef
Fastigheter, Forvaltningschef
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Uthyrning av parkerings-

platser inom forvaltningens
ansvar samt tecknande av
avtal

Ord: Sérskilt utsedd
fastighetsskotare

Ers: Handldggare uthyrning,
avdelningschef fastigheter

8. Forvarv och forsdljning av fast egendom

Arende

Lagrum/Beslut

Delegat

Notering

A

Forvirv och forséljning
av fast egendom pa
villkor och inom
beloppsgranser som
faststéllts av
Kommunfullméktige
hogst 60 Pbb

Reglementebeslutat av
Kommunfullméktige

2022-12-12 §171

Niamnden beslutar

Forvérv och forsiljning av
fast egendom for en
kopeskilling hogst 30 Pbb

Forvaltningschef

Till denna grupp av forvérv
rdknas ocksé gévaiform av
fastighet som Gverlats at
kommunen.

Forvirv och forséljning av
fast egendom for en
kopeskilling av hogst 10 Pbb

Ord: Forvaltningschef

Ers: Avdelningschef
Fastigheter

Forséljning av utrustning och
inventarier (forutom mobler,
dessa gér till Repris
ateranvidndningsmarknad)

Ord: Controller
Ers: Forvaltningschef
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9. Bevilja ersidttning vid intrang och skador i samband med kommunens bygg- och anlaggningsarbeten

per intrdng/skada

Arende Lagrum/Beslut Delegat Notering

A| Forersittningar 6ver 4 Pbb Néamnden beslutar.
per intrang/skada

B| For erséttningar hogst 4 Pbb Forvaltningschef

10. Markirende

A

Kommunens yttrande dver
ansOkan om bygglov i
egenskap av dgare till
bebyggd fastighet pa den for
bygglov angrinsande marken

Ord: Avdelningschef
Fastigheter
Ers: Forvaltningschef

I 1. Avskrivning av fordran som hdnfor sig till ndimndens verksamhetsomrade

A

Avskrivning mot kund dér
fordringen dr 6ver 20 000 kr

Ord: Ordforande
Ers: Vice ordforande

B

Avskrivning mot kund dér
fordringen uppgar till hogst 20
000 kr

Forvaltningschef
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12. Arenden enligt Ellagen

med mojlighet att
vidaredelegera ut i
verksamheten

Arende Lagrum/Beslut Delegat Notering
A| Atgirderi enlighet med Ellagen (1997:857) Ord: Forvaltningschef FSN2020-04-22 §17
elsdkerhetslagstiftningen (20FSN45)

13. Arenden enligt lag (2009:400) Offentlighets- och sekretesslagen

A

Beslut att inte 14mna ut
handling, uppstélla villkor
for dess utlimnande eller
avge yttrande over
overklagan av sddant beslut

2 kap. 15 § TF
6 kap. 3 § OSL

Ord: Forvaltningschef
Ers: AvdelningschefStab

4. Myndighetsutovning

A

Beslut om specialkost och
anpassad kost

Kostpolitiska riktlinjer

Ord: Dietist
Ers: Maltidsutvecklare

Giller dven beslut rorande

upphorande av beviljad specialkost.
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I5. Anstéllningsbeslut

anstéllningar utom korta
vikariat mindre dn 6
manader

A| Anstéllningsbeslut Ord: Forvaltningschef
avdelningschef

B | Anstillningsbeslut Ord: Avdelningschef
enhetschef

C| Anstéllningsbeslut vriga Ord: Chef verksamhet

Anstdllningar mindre &dn 6
manader

Ord: Chef verksamhet

16. Lonebeslut vid nyanstillning

Alla I6neslut ska foregas av samrad med HR-avdelningen

A

Lonebeslut vid
nyanstéllning -
avdelningschef

Ord: Forvaltningschef

Lonebeslut vid
nyanstillning - forsta
linjens chef

Ord: Chef verksamhet

Lonebeslut vid
nyanstallning — dvriga
anstillda

Ord: Chef verksamhet
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Lonebeslut under pagiende
anstéllning i samband med
arlig 16nerevision

Ord: Chef verksamhet

Lonebeslut under pagiende
anstdllning utan samband
med lonerevision

Ord: Forvaltningschef

Beslut om I6onetilldgg med
upp till 3500 kr fore skatt for
dldre medarbetare som
omfattas av nedsatt
arbetsgivaravgift pa grund

av uppnadd alder

Ord: Chef verksamhet

17. Beslut om ledighet med eller utan Ion

A

Beslut om ledighet med
eller utan 16n for Gvriga
anstéllda

Ord: Chef verksamhet

Beslut om ledighet med
eller utan 16n for fackligt
uppdrag och facklig
utbildning som géller
arbetsplatsen

Ord: Chef verksamhet
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Antagen av Fastighets- och servicendmnden 2015-01-22 § 2

Reviderad av Fastighets- och servicendmnden 2018-04-10 § 29
Reviderad av Fastighets- och servicendmnden 2018-11-06 § 75
Reviderad av Fastighets- och servicendmnden 2020-06-15 § 27
Reviderad av Fastighets- och servicendmnden 2023-07-31 § 42
Reviderad av Fastighets- och servicenimnden 2024-06-11 § 41
Reviderad av Fastighets- och servicenimnden 2024-09-04 §56
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